附件1：
生命科学学院院内采购管理实施细则

第一章  总  则
第一条  为规范学校的采购行为，保证采购工作规范、廉洁、高效运行，根据《兰州大学学院工作规程（试行）》《兰州大学采购管理办法》等规定，制定本实施细则。
第二条  本细则适用于学院有采购权限的货物及服务类项目，学院采购权限的限额标准按照学校相关规定执行。
第三条  学院采购工作小组（以下简称“采购小组”）在学校采购工作领导小组的领导和采购管理办公室（以下简称“采购办”）的指导下，按照国家法律法规和学校相关规定，组织实施采购活动，并自觉接受监督检查。
第四条  学院采购应坚持节俭办学、资源共享、计划管理与预算管理相结合的原则，严格按照批准的预算和计划执行。
第二章  学院采购方式
第五条  学院采购工作小组按照规范管理且有利于项目实施的原则选择以下采购方式：
（一）院内磋商采购；
（二）网上竞价；
（三）电商直购；
（四）单一来源。
第六条  采用校内磋商采购方式的，由采购工作小组严格按照《兰州大学校内磋商采购管理实施细则》实施本单位采购。
通过发布公告邀请供应商参与学院采购的，采购公告要求在学院主页和学校采购办主页同时发布。
评审专家由采购小组选取。评审专家一般应具有相关专业高级职称，熟悉政府采购相关法律法规。
通过发布公告邀请供应商的项目，采购小组在评审完成之后1个工作日内，在学院主页和采购办主页同时发布成交公告。
采购合同签订按照学校相关规定办理，签订时需提交采购评审会议纪要和学院采购项目备案申报表。
采购资料由采购小组整理归档，按照学校档案管理规定存档。
第七条  采用网上竞价平台采购的，由采购小组严格按照《兰州大学网上竞价采购管理实施细则》实施本单位采购。
第八条  采用电商直购平台采购的，由采购小组在政府认可的网上商城（电子卖场）直接采购。
电商直购商家以中央政府采购网上商城公布的商家目录为准。
第九条  符合以下情形之一的，可进行单一来源采购：
（一）发布采购公告后只有1家供应商报名的，且无其他供应商质疑的；
（二）两年内已经进行过相同项目的采购，且该采购内容的市场价格相对稳定，经费负责人申请以不高于原成交价从原成交供应商处继续采购的；
（三）评审现场提交响应文件或实质性响应采购文件的供应商只有1家的，经现场评审专家论证同意继续磋商的；
（四）采购小组会议审批同意的。
单一来源采购的项目，可按照磋商程序进行技术和价格磋商后，确定成交供应商。
第三章  内控要求
第十条  要按照放管结合、权责对等的原则，完善采购管理内控制度，明确采购人员岗位职责，强化自我约束和自我规范，自觉遵守国家和学校采购相关法规政策。
第十一条  要建立健全采购工作的监督机制，规范采购行为，防范廉政风险。
第十二条  要保证采购信息充分公开，吸引更多的供应商参与竞争，同时主动接受社会监督。
第十三条  要建立真实完整的采购档案，妥善保存采购文档资料，保证采购过程可追溯。
第十四条  成交供应商有以下行为之一的，学院可取消其成交供应商资格，磋商保证金不予退还，并报送采购办对其不良行为予以记录，在一定时间内不得参与学校采购活动：
（一）提交的响应文件存在虚假响应的；
（二）拒不按照成交结果签订采购合同，或提出学院不能接受的附加条件的；
（三）出现其他违反法律法规、学校规定及采购文件规定的情形。
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